
Omar  Peña 

[NOMBRE DE LA EMPRESA]  [Dirección de la compañía] 

CARTA DE INTENCION 

 

  



Guía para Redactar Cartas de Intención en una Empresa de Tecnología e IA 

 

1. Definir el Propósito de la Carta de Intención 

a. Establecer el Contexto 

• Colaboraciones Estratégicas: Para formalizar el interés en asociaciones 
tecnológicas o proyectos conjuntos. 

• Acuerdos de Cliente: Para asegurar el compromiso de un cliente potencial en 
la adopción de tu tecnología. 

• Inversión: Para expresar el interés de inversores en apoyar tu startup. 

b. Clarificar los Objetivos 

• Describir el Acuerdo: Resumir los términos y objetivos generales del acuerdo. 

• Definir Expectativas: Aclarar las expectativas y los compromisos de cada 
parte antes de formalizar un contrato. 

 

2. Estructura de la Carta de Intención 

a. Introducción 

• Encabezado: Incluye la fecha, nombres de las partes involucradas, y la 
información de contacto. 

• Introducción: Breve presentación de la carta y el propósito general del 
acuerdo. 

b. Detalles del Acuerdo 

• Descripción del Proyecto o Colaboración: Explica el alcance del acuerdo, el 
proyecto o la colaboración propuesta. 

• Compromisos y Obligaciones: Detalla los compromisos y responsabilidades 
de cada parte involucrada. 

• Términos Financieros: Si aplica, incluye detalles sobre pagos, inversiones o 
compensaciones. 

c. Plazos y Fechas Clave 



• Fechas Importantes: Establece plazos para la firma del contrato definitivo y 
otros hitos importantes. 

• Duración del Acuerdo: Define la duración de la carta de intención y el tiempo 
previsto para llegar a un acuerdo final. 

d. Condiciones y Excepciones 

• Condiciones Previas: Enumera cualquier condición que debe cumplirse antes 
de formalizar el contrato. 

• Excepciones y Limitaciones: Indica cualquier limitación o exclusión en el 
acuerdo preliminar. 

e. Cláusulas de Confidencialidad y Exclusividad 

• Confidencialidad: Asegura que la información compartida durante el proceso 
sea confidencial. 

• Exclusividad: Si es relevante, incluye cláusulas que impidan a las partes 
buscar acuerdos similares con terceros. 

f. Firma y Contacto 

• Firmas: Espacios para las firmas de las partes involucradas. 

• Información de Contacto: Detalla la información de contacto para la 
comunicación futura. 

 

3. Ejemplo de Carta de Intención 

[Fecha] 

[Nombre de la Empresa] 
[Dirección] 
[Ciudad, Estado, Código Postal] 
[Correo Electrónico] 
[Teléfono] 

[Nombre del Destinatario] 
[Cargo] 
[Nombre de la Empresa del Destinatario] 
[Dirección] 
[Ciudad, Estado, Código Postal] 



Estimado/a [Nombre del Destinatario]: 

Nos dirigimos a usted para expresar nuestro interés en colaborar con [Nombre de la 
Empresa del Destinatario] en [descripción del proyecto o colaboración]. Esta carta de 
intención tiene como propósito establecer los términos preliminares de nuestro 
acuerdo y comprometer nuestras respectivas partes a avanzar hacia un contrato 
formal. 

1. Descripción del Proyecto: 

[Descripción detallada del proyecto, producto o servicio que se está proponiendo.] 

2. Compromisos y Obligaciones: 

[Detalles sobre las responsabilidades y obligaciones de cada parte.] 

3. Términos Financieros: 

[Información sobre pagos, inversiones o compensaciones.] 

4. Fechas Clave: 

• Firma del Acuerdo Definitivo: [Fecha prevista] 

• Inicio del Proyecto: [Fecha prevista] 

• Duración del Acuerdo: [Duración del acuerdo] 

5. Condiciones y Excepciones: 

[Enumerar cualquier condición previa y excepciones.] 

6. Cláusulas de Confidencialidad: 

[Detalles sobre la confidencialidad de la información compartida.] 

7. Cláusulas de Exclusividad: 

[Si aplica, detalles sobre exclusividad.] 

Apreciamos la oportunidad de colaborar con [Nombre de la Empresa del 
Destinatario] y estamos comprometidos a trabajar juntos para formalizar este 
acuerdo. Si está de acuerdo con los términos descritos en esta carta, por favor, firme 
a continuación y devuélvanos una copia. 

Atentamente, 

[Firma] 
[Nombre del Firmante] 



[Cargo] 
[Nombre de la Empresa] 

Firma del Destinatario: 

[Firma] 
[Nombre del Firmante] 
[Cargo] 
[Nombre de la Empresa del Destinatario] 

 

4. Revisar y Finalizar 

a. Revisión Legal 

• Consulta con Abogados: Revisa la carta con un abogado para asegurarte de 
que todos los términos y condiciones sean adecuados y legalmente 
vinculantes. 

b. Comunicación Continua 

• Seguimiento: Mantén una comunicación abierta con las partes involucradas 
para avanzar hacia un contrato formal y abordar cualquier pregunta o 
preocupación. 

 


